附件1

浙江理工大学邀请国（境）外人士短期来校申报表

	中、外文姓名
	
	性别
	
	 国籍/
地区
	

	出生时间
	年   月   日
	证件号码
	
	职称
（学位）
	

	从事学科
	
	工作单位
	

	个人简历（可另附）：



	来校工作内容及行程安排（可另附）：

	○ 短期讲学

○ 国际会议 

○ 洽谈校际合作事宜
	○ 合作研究 

○ 学术报告
○ 其他

	随行人员姓名及证件号码（可另附）：

	访校时间：  年 月   日 及   年   月   日
	在华拟逗留时间：   天

	拟支出费用
	费用拟承担单位或个人

	报酬
	/元（                          ）
	

	国际旅费
	/元（自           至           ）
	

	食宿费
	宿：   （元/ 晚·间）× 间×   晚=  元
	 

	
	食： （元/天）×   天=   　元
	 

	境内交通费等
	 　元
	 

	其他承诺及承担者：

	主请人：            

联系电话：
	主请单位经办人：   

联系电话：          传真：

	主请单位意见（人文社科类的学术交流材料须由主请单位党政一把手签署意见）：

负责人签名（单位盖章）：

                                                                  年     月     日

	以下由审批单位填写

	审批意见
	会签部门或领导（人文社科类学术交流等活动须宣传部会签意见）：
签字： 

年     月     日
	国际交流与合作处（港澳台办公室）：

签字： 

年     月     日
（接待经费标准请邀请单位按照《浙江省外宾接待经费管理规定》执行）

	
	会签部门或领导：
签字： 

年     月     日
	


注：1.短期国（境）外专家来校期间从事有报酬工作的，须提前3个月提交本表;无报酬的，须提前2周提交本表。

    2.申请学校外事经费的，需附短期国（境）外专家来访工作内容、日程安排及接待方案，并在其离校后2周内与国际交流与合作处(港澳台办公室)核销有关费用。
3.申请校内住宿的，请至总务处网站下载“浙江理工大学国（境）外人员校内住宿登记表”，填写完毕后与本表同时交至国际交流与合作处（港澳台办公室）。

附件2
国（境）外人士来校接待计划表
（   年  月  日至   年  月  日）
拟订单位（盖章）：                                    拟订日期：    年   月   日
	来访单位

（人员）
	

	日期
	时间
	地点
	活动内容
	备注
（各活动负责人、参加人）

	×月×日

（星期×）
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	×月×日

（星期×）
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	×月×日

（星期×）
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	×月×日

（星期×）
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


联系人：                                                              联系电话：
